Informacja w sprawie funkcjonowania Urzedu Gminy Dywity od 2 listopada do 4 grudnia

W zwigzku z rosnacym zagrozeniem epidemiologicznym wirusem SARS-CoV-2 oraz zmianami
prawa wprowadzonymi przez Rad¢ Ministrow wojt Gminy Dywity wprowadza od dnia
2 listopada 2020 roku do 4 grudnia 2020 roku szczegolne rozwigzania na stanowiskach pracy w
Urze¢dzie Gminy w Dywitach.

1. Pracownikom Urzedu Gminy Dywity poleca si¢ prac¢ zdalng do dnia 4 grudnia 2020r.

2. Z zakresu pracy zdalnej wylacza si¢ pracownikow realizujacych zadania:

- niezbedne do zapewnienia pomocy obywatelom,

- niezbedne ze wzgledu na przepisy prawa,

- niezbedne ze wzgledu na potrzeby urzedu - jezeli nie jest mozliwe ich wykonywanie w ramach pracy
zdalnej.

Wytaczeni pracownicy realizujg obowigzki poprzez formg¢ pracy rotacyjnej tzn. stacjonarno-zdalnej
(hybrydowej) z podzialem na niekontaktujace si¢ bezposrednio ze sobg dwie grupy. Praca rotacyjna
ma zapewni¢ cigglo$¢ pracy urzedu. Pracownicy, realizujacy prace rotacyjng sa uprawnieni do prze-
miennego czasu pracy (jeden dzien praca w urzg¢dzie, jeden dzien praca zdalna w miejscu zamieszka-
nia lub wedtug zalecen Wojta). Dotyczy to réwniez referatow, ktore obstuguja interesantéw zewnetrz-
nych.

3. Do zadan, o ktérych mowa w pkt. 2, zalicza si¢ w szczegdlnos$ci sprawy z zakresu:

1) rejestracji stanu cywilnego;

2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;

3) pomocy spolecznej;

4) $wiadczenia ustug komunalnych;

5) administracji architektoniczno-budowlanej,

6) ochrony $rodowiska,

7) przebudowy lub remontu infrastruktury telekomunikacyjnej istniejacej w pasie
drogowym drogi publicznej, lokalizowania infrastruktury telekomunikacyjnej w pasie
drogowym drogi publicznej, udostgpnienia przedsiebiorcy telekomunikacyjnemu kanatu
technologicznego oraz zajgcia pasa drogowego drogi publicznej w celu umieszczenia
w nim infrastruktury telekomunikacyjnej lub prowadzenia rob6t w tym pasie dotyczacych
infrastruktury telekomunikacyjnej,

8) inne niezbg¢dne sprawy wynikajace z przepiséw prawa lub potrzeb urzedu.

Szczegdlne rozwigzania w bezposredniej obsludze Interesantow:

- spotkania z Interesantami odbywajg si¢ wylacznie w sali konferencyjnej w segmencie ,,C”, gdzie
wydzielono 2 stanowiska w bezpiecznej odleglosci od siebie. Stanowiska sa dezynfekowane po
kazdym wyjsciu interesanta, a pomieszczenie wietrzone,

- umowienie si¢ na bezposredniag wizyte jest mozliwe wyltacznie po uprzednim zarezerwowaniu
terminu spotkania w sekretariacie Urzedu pod numerem: 89 524 76 40 lub po konsultacji
z pracownikiem merytorycznego referatu, ktoéry oceni, czy konieczna jest bezposrednia wizyta
w Urzedzie,

- drzwi wejsciowe do segmentow ,,A” 1 ,,B” sa zamknigte, na drzwiach wywieszono kartki z
numerami telefonéw do referatow;

- dodatkowo na drzwiach do wszystkich bryt Urzedu zainstalowane zostaly dzwonki dla
nieumoéwionych interesantow, do ktorych schodzi¢ bedzie pracownik i oceni, czy w danej sprawie
konieczna jest bezposrednia wizyta w Urzedzie lub czy ewentualnie spraw¢ mozna zalatwi¢ na
zewnatrz (np. wydanie workow na $mieci, czy formularza wniosku itp.),

- kasa Urzedu Gminy funkcjonuje normalnie w godz. od 8:00-13:00 w segmencie ,,C”
z zachowaniem obecnych zasad (1 osoba obslugiwana i 1 oczekujaca).

- dostep do bryly ,,C” wylacznie przy obstudze pracownika ochrony;

- w czgscei ,,C” umiejscowiona zostata urna do bezkontaktowego pozostawiania



korespondenc;ji;

- do odwotania zwieszone zostaja bezposrednie spotkania/dyzury w Urzedzie z woéjtem Gminy
Dywity. W ramach przyje¢ Interesantéw Wojt Gminy Dywity oraz Sekretarz Gminy beda udzielali
informacji telefonicznie po uprzednim umoéwieniu si¢ na rozmowe¢ lub w inny uzgodniony
z Interesantem sposéb.

Jednoczes$nie zachecamy Panstwa do zalatwiania spraw poprzez kontakt telefoniczny: (89 524 76 40),
mailowo (ug@ugdywity.pl ), Platform¢ ePUAP (adres skrytki: /dywityug/SkrytkaESP) oraz portal
e-Urzad: https://eurzad.gminadywity.pl/

Zachegcamy réwniez do dokonywania ptatnosci w formie bezgotéwkowej za pomoca
przelewow poprzez bankowos¢ elektroniczng:

Za podatki, wode, Scieki, czynsze i oplaty urzedowe placimy na rachunek:

WBS Jonkowo 97 8857 0002 3001 0006 3890 0004

Za Smieci placimy na rachunek:
WBS Jonkowo 73 8857 0002 3011 0006 3890 0033

Prosimy o zrozumienie, zachowanie spokoju i zapoznawanie si¢ z informacjami zamieszczonymi
w serwisie internetowym www.gminadywity.pl oraz na FB: www.facebook.com/gminadywity/
Dotozymy wszelkich staran, zeby wszyscy Mieszkancy mogli skorzysta¢ z ustug Urzedu i czuli si¢
bezpiecznie.

Wojt Gminy Dywity
(-) Daniel Zadworny



